OGLOSZENIE O KONKURSIE NA STANOWISKO

Specjalisty ds. utrzymania drég i mostéw,

planowania techniczno — ekonomicznego

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Ostrotece
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko

urzednicze w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymiar czasu pracy: zatrudnienie w pethym wymiarze czasu pracy na okres probny,

nastgpnie na czas okreslony z perspektywg przediuzenia umowy o prace na czas

nieokreslony.

Kandydat przystepujacy do konkursu musi spetniaé nastepujace

wymagania:

- wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z peti praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestgpstwa: przeciwko  mieniu, przeciwko  obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuci panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
wyksztatcenie wyzsze,

co najmniej 3 letni staz pracy,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,
nieposzlakowana opinia,

posiadanie prawa jazdy kat. B (praktyczna umiejetnos¢ prowadzenia samochodu

osobowego),



- wymagania dodatkowe:

* znajomos$¢ problematyki organizacji i zarzadzania drogami publicznymi,
* znajomos$c¢ zagadnien dotyczacych procesu inwestycyjnego,
* znajomosc¢ ustaw oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw:
* ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
* ustawy o ochronie danych osobowych,
* ustawy o samorzgdzie powiatowym,
« ustawy Prawo budowlane,
* ustawy o drogach publicznych,
*  znajomos¢ struktur powiatu ostroteckiego,
* umiejgtnos¢ kosztorysowania (sporzadzanie prostych kosztorysow inwestorskich),
* Umiejetnosc pracy wiasnej, ustalania priorytetow dla powierzonych zadan,
* odpowiedzialno$¢, zaangazowanie w wykonywane obowigzki, sumiennosé,
* biegta znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu programéw biurowych
(MS Office: Word, Exel,).

Zakres obowiazkéw na stanowisku Specjalisty ds. dokumentacji, inwestycji
projektéw unijnych i odszkodowan:

* kontrola biezgca oraz koordynacja przebiegu przygotowania i realizacji inwestyc;ji
drogowych pod katem zgodnosci, terminu realizacji i zakresu rzeczowo
finansowego z umowa, a takze ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,

* uzgadnianie i opiniowanie dokumentacji projektowych opracowywanych
na potrzeby realizacji inwestycji,

* przygotowanie niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia postepowania
na wybor wykonawcy (ustug) zgodnie z ustawag Prawo zaméwien publicznych,

* sporzadzanie okresowych informacji oraz sprawozdar z realizacji inwestyciji,

° udziat w przygotowaniu wystapien w sprawie pozyskiwania zewnetrznych
srodkow finansowych na realizacji inwestycji,

* kontrola i podpisywanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw,

* archiwizacja akt spraw ostatecznie zatatwionych,



prowadzenie spraw zwigzanych z wyplatg odszkodowan za grunty nabyte
pod planowane roboty na podstawie ustawy o szczegolnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych,

sporzadzanie kosztéw inwestorskich oraz przedmiaréw robot,

udziat w uzyskiwaniu pozwolen na budowe, zgtoszen robot budowlanych
niewymagajgcych pozwolenia na budowe,

prowadzenie ewidencji postepu prac i rozliczen finansowych, udziat w weryfikacji
wydatkbw w  oparciu o obowigzujagce  wytyczne dla projektéw
wspotfinansowanych z funduszy zewnetrznych, monitorowanie stanu formalno-
prawnego,

udziat w odbiorach technicznych,

wspofpraca z jednostkami administracyjnymi w  zakresie planowania,
przygotowania, finansowania, realizacji i rozliczenia inwestyciji,

prowadzenie rozliczen rzeczowo-finansowych  zadan inwestycyjnych,
wspbtpraca z merytorycznymi  komadrkami organizacyjnymi w zakresie
przygotowania i rozliczenia inwestycji wg wymogoéw pomocowych oraz prawa
polskiego,

rozliczanie zleconych robét, czuwanie nad zgodnoscig kosztéw biezgcych z
planem kosztow i wydatkow,

wspotuczestnictwo w planowaniu z zakresu biezgcego utrzymania, inwestycji
i remontow drdg,

zawiadamianie o terminach rozpoczecia robot budowlanych,

prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem pozwolen na uzytkowanie drog,
udziat w przygotowaniu projektéw  plandw wydatkéw  majgtkowych
oraz przedsigwzig¢ do wieloletnich prognoz finansowych,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego w zakresie

petnionych obowigzkow.



Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

* praca na petny etat,

* praca w godzinach od 7:00 do 15:00,

° wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 12
lipca 2024 r. w sprawie wynagrodzenia pracownikéw samorzadowych
( Dz. U. z 2024 r., poz 1071 ze zm. ), oraz Regulaminem wynagradzania
pracownikéw Zarzadu Drég Powiatowych w Ostrotece,

* wynagrodzenie wypfacane do 26 dnia kazdego miesigca,

* praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
°* W miesigcu grudniu  wskaZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej | spotecznej oraz

zatrudnienia osob niepetosprawnych, wynosi powyzej 6%

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyiny,

dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie,

dokumenty poswiadczajgce staz pracy ($wiadectwa pracy),

inne dodatkowe dokumenty poswiadczajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci oraz
praktyke,

oryginat kwestionariusza osobowego,

oSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
w petni z praw publicznych,

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuciji patistwowych
oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko  wiarygodno$ci  dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji.



Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiécie w siedzibie Zarzadu Drog
Powiatowych w Ostrotece 07-410 Ostroteka, ul. Lokalna 2 (pok6j DFKIA | pietro)
w zaklejonej kopercie lub za po$rednictwem operatora pocztowego na adres: Zarzadu
Drég Powiatowych w Ostrotece 07-410 Ostrofeka, ul. Lokalna 2 z dopiskiem: ,Dotyczy
naboru na stanowisko Specjalisty ds. dokumentagj, inwestycji, projektéw unijnych
i odszkodowan” lub poczty elektroniczng na adres: kadry@zdp.ostroleka.pl, w terminie
do dnia 18-02-2025 r. do godz. 15°° Dokumenty, ktore wptyng do ZDP w Ostrotece

po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 29 769 49 27.




Zgodnie z art. 13 ust.1 Ogodinego Rozporzadzenia o Ochronie Danych , RODO”, informujemy, iz:

Administratorem danych osobowych os6b ubiegajgcych sie o zatrudnienie jest Zarzad Drég
Powiatowych w Ostrolece, adres: ul. Lokalna 2, 07-410 Ostrofeka.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Panstwo kontaktowagd
w sprawach przetwarzania Paristwa danych osobowych za posrednictwem poczty

elektronicznej: zdpoka@zdp.ostroleka.pl.

Administrator bedzie przetwarzat Parstwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. aic oraz
art. 9 ust. 2 lit. b RODO w zw. z realizacjg przepiséw wynikajacych z art. 22 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a takze ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych. Dane osobowe kandydatow do pracy sa przetwarzane w celu
przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko pracy.

Dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym uprawionym podmiotom, na podstawie
przepisow prawa, a takze na rzecz podmiotéw, z ktorymi administrator zawart umowe
powierzenia przetwarzania danych w zwigzku z realizacig ustug na rzecz administratora (np.
kancelarig prawng, dostawcg oprogramowania, zewnetrznym audytorem, zleceniobiorcg
swiadczgcym ustuge z zakresu ochrony danych osobowych).

Administrator nie zamierza przekazywaé Panstwa danych osobowych do paristwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

Majg Panstwo prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze

+  Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia naboru na wolne
stanowisko pracy, nie diuzej niz przez okres 30 dni liczac od dnia zakoriczenia procesu
naboru. Okres przetwarzania danych osobowych moze zostaé przedtuzony, np. z uwagina
dochodzenie roszczen.

+  Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
tj. Prezesa urzedu Ochrony danych osobowych.

+  Przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Whycofanie zgody
nie wplynie na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

* Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do wziecia udziatu w
naborze na wolne stanowisko pracy. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest
brak udziatu w naborze na wolne stanowisko pracy.

*  Administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany w oparciu o Panstwa dane
osobowe.



